
UMOWA NR SRPPd/ /2023
nr nadany przez Zamawiającego

Wzór

zawarta w d n iu  2023 r. w Warszawie pomiędzy:
Sądem Rejonowym dla Warszawy Pragi-Południe w Warszawie z siedzibą w Warszawie przy ul. 
Terespolskiej 15A, zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, który reprezentuje:

a

Firmą: ......................................................... , działającą na podstawie  , NIP:
Regon:............. , zwaną dalej „Wykonawcą”, którą reprezentuje:

zwanymi też w dalszej części umowy „Stronami”.

W wyniku udzielenia zamówienia , którego wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 
złotych netto (bez podatku od towarów i usług-VAT), ustawy z dnia 11 Września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) oraz na podstawie oferty Wykonawcy z dnia 
........................ r., została zawarta umowa o następującej treści:

§1
1. Zamawiający powierza a Wykonawca przyjmuje na siebie obowiązek transportu i konwojowania 

w obrębie granic administracyjnych m.st. Warszawy, na rzecz Sądu Rejonowego dla Warszawy 
Pragi-Południe w Warszawie, dokumentów niejawnych w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 756).

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej Zamawiającego 
może zlecić Wykonawcy przewiezienie dokumentu o klauzuli „ ściśle tajne” lub „tajne”.

3. Dokumenty niejawne przewożone będą zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewożenia, wydawania 
i ochrony materiałów zawierających informacje niejawne (Dz. U. Nr 271, poz. 1603), 
samochodem Wykonawcy.

4. Użyte w niniejszej umowie wyrażenie „transport i konwojowanie” oznacza przewóz dokumentów 
niejawnych na trasie: siedziba nadawcy -  siedziba adresata -  siedziba nadawcy.

§2
1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje nie wcześniej niż od dnia 1 

czerwca 2023 r. do dnia 31 maja 2024 r.
2. Umowę uznaje się za zrealizowaną w przypadku wystąpienia co najmniej jednego z poniższych 

przypadków:
1) upływu terminu obowiązywania umowy, określonego w ust. 1;
2) wyczerpania kwoty określonej w § 7 ust. 4 umowy.

§3
1. Zamawiający bierze na siebie obowiązek właściwego zabezpieczenia przed zniszczeniem oraz 

dostępem osób nieuprawnionych przewożonych przez Wykonawcę dokumentów niejawnych.
2. Dokumenty niejawne przewożone będą w obecności jednego z pracowników Zamawiającego, 

wymienionego w § 5 ust. 1.
3. Przewóz dokumentów będzie zaplanowany w taki sposób, aby dostarczone były w możliwie 

najkrótszym czasie do adresata.
4. Strony ustalają, że usługa świadczona będzie przez Wykonawcę po uprzednim dokonaniu przez 

jedną z osób wymienionych w § 5 ust. 1 zgłoszenia zapotrzebowania na transport za 
pośrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) oraz potwierdzona telefonicznie na numery 
wskazane w ust. 6. Zgłoszenia będą dokonywane z wyprzedzeniem umożliwiającym terminową 
realizację transportu dokumentów. Zgłoszenie zawierać będzie następujące informacje: termin 
(dzień, godzina), osobę uczestniczącą w transporcie po stronie Sądu (imię i nazwisko), telefon 
kontaktowy, oznaczenie klauzuli dokumentu.
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5. Transport i konwojowanie dokumentów wykonywane będzie w dni robocze, w godzinach 
urzędowania Sądu. Za dni robocze przyjmuje się dni pracy Zamawiającego.

6. Zamawiający będzie dokonywał zgłoszeń za pośrednictwem poczty elektronicznej e- 
mail:........................  oraz potwierdzał na numer telefonu............................

§4
1. Wykonawca skieruje do wykonywania umowy pracowników posiadających legitymację 

kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, posiadających odpowiednie poświadczenie 
bezpieczeństwa oraz zaświadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych.

2. Pracownicy Wykonawcy obowiązani są do:
1) wykonywania usługi w wyznaczonym przez Zamawiającego czasie i miejscu;
2) wykonywania czynności z należytą starannością;
3) działania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
3. Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowego powiadomienia Zamawiającego o zmianie, 

cofnięciu, ograniczeniu zakresu lub wcześniejszym wygaśnięciu koncesji na prowadzenie 
działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia, wymaganej zgodnie z art. 15 
ust. 1 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995).

§5
1. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiającego do udziału w transporcie, doręczania przesyłek 

adresatowi oraz do powiadamiania Wykonawcy o terminie i miejscu przewozu dokumentów 
niejawnych są następujące osoby:

1) .................................................................................................. tel............................................ ;
2) .................................................................................................. tel.............................................
2. Do bezpośredniego nadzorowania wykonywania umowy w zakresie transportu dokumentów 

niejawnych oraz ich właściwego opakowania i zabezpieczenia na czas transportu uprawniony jest 
Kierownik Kancelarii Tajnej Sądu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Południe w Warszawie 
......................................... tel...................................................

§ 6
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną i cywilną:
1) z tytułu nie wykonywania obowiązków objętych niniejszą umową, jeżeli szkoda wyniknie 

wskutek nie wykonania, niewłaściwego lub niezgodnego z umową lub obowiązującymi 
przepisami prawa wykonania tych obowiązków przez pracowników Wykonawcy;

2) za szkody wyrządzone przez pracowników, którym Wykonawca powierzył obowiązki z tytułu 
wykonywania niniejszej umowy.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody powstałe w wyniku 
działania lub zaniechania działania pracowników Wykonawcy.

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody poniesione przez pracowników 
Wykonawcy powstałe w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy 
polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzającego, że jest on ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia na kwotę co najmniej 100.000,00 złotych (słownie: sto tysięcy złotych 00/100).

§7
1. Odpłatność Zamawiającego na rzecz Wykonawcy za 1 (jeden) transport i konwojowanie 

dokumentów niejawnych o klauzuli „poufne” lub „zastrzeżone” wynosi:
1) netto:...........zł (słownie:.................... złotych) plus podatek VAT, według stawki ... % ;
2) brutto:..........zł (słownie:................................ złotych).
2. Odpłatność Zamawiającego na rzecz Wykonawcy za 1 (jeden) transport dokumentów niejawnych 

o klauzuli „ściśle tajne” lub „tajne” wynosi:
1) netto:............zł (słownie:................... złotych) plus podatek VAT, według staw ki % ;
2) brutto:..........zł (słownie:..................... złotych).
3. Określona w ust. 1 i ust. 2 wartość brutto obejmuje wszystkie koszty niezbędne do należytego 

wykonania umowy oraz zawiera właściwy podatek VAT.
4. Łączne wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy w okresie obowiązywania niniejszej umowy nie 

może przekroczyć kwoty:
1) netto:....................zł (słownie:.............. złotych) plus podatek VAT, według stawki...% ;
2) brutto:  zł (słownie:...................................... złotych).
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5. Strony postanawiają, że dokonają w formie pisemnego aneksu zmiany wynagrodzenia w 
przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług, a zmiana wysokości wynagrodzenia 
obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie powyższych zmian.

6. W wypadku zmiany, o której mowa w ust. 5 wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni 
się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych 
przepisów.

§ 8
1. Miesięczne wynagrodzenie za usługę stanowić będzie iloczyn ceny jednostkowej brutto wskazanej 

w § 7 ust. 1 i ust. 2 przez ilość zrealizowanych w danym miesiącu transportów dokumentów 
niejawnych.

2. Wykonawca wystawi Zamawiającemu fakturę VAT ze wskazaniem ilości zrealizowanych w 
danym miesiącu transportów i konwojów dokumentów niejawnych.

3. Zaplata należności za świadczoną usługę będzie przez Zamawiającego dokonywana przelewem na 
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze VAT, w terminie do 21 dni licząc od dnia 
doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT wystawionej po upływie 
miesiąca, w którym usługa była świadczona.

4. Faktury VAT muszą być potwierdzone przez pracownika Zamawiającego, wskazanego w § 5 ust. 
2 umowy.

5. Za dzień płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. Termin uważa się za 
zachowany, jeżeli obciążenie rachunku Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu 
terminu płatności.

6. Faktury wystawiane będą na Sąd Rejonowy dla Warszawy Pragi-Południe w Warszawie, ul. 
Terespolska 15A, NIP: 113-25-85-630, Regon: 140318535. Płatnikiem będzie Sąd Rejonowy dla 
Warszawy Pragi-Południe w Warszawie.

§9
1. Strony zastrzegają sobie możliwość wcześniejszego rozwiązania umowy:
1) za porozumieniem Stron,
2) z zachowaniem dwumiesięcznego terminu wypowiedzenia. Początek biegu terminu 

wypowiedzenia rozpoczyna się od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym 
zostało doręczone Stronie wypowiedzenie.

2. W przypadku opisanym w ust. 1 skutki określone w § 10 ust. 1 nie mają zastosowania, a 
Wykonawcy przysługiwało będzie jedynie wynagrodzenie za zrealizowaną część umowy.

3. Każda ze Stron może odstąpić od niniejszej umowy z powodu rażącego namszenia przez drugą 
Stronę istotnych warunków umowy, w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o takim 
naruszeniu. Przepis § 10 ust. 1 stosuje się odpowiednio.

4. W terminie do dnia 31 maja 2024 r. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku 
zaistnienia zdarzenia, o którym mowa § 4 ust. 3.

5. W wypadku, o którym mowa w ust. 4 przepis § 10 ust. 1 nie ma zastosowania, a Wykonawca 
może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu zrealizowania części umowy, obliczone 
według zasady opisanej w § 8 ust. 1 umowy.

6. Odstąpienie i rozwiązanie umowy wymaga formy pisemnej.

§ 10
1. W przypadku odstąpienia od niniejszej umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących 

po drugiej stronie, ta ostatnia zapłaci karę umowną w wysokości 20% kwoty brutto określonej w § 
7 ust. 4 umowy.

2. W przypadku nie przybycia pojazdu w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, Wykonawca 
zapłaci karę umowną za każdy dzień zwłoki - w wysokości 5% kwoty brutto określonej w § 7 ust. 
4 umowy.

3. Jeżeli zwłoka, o której mowa w ust. 3, przekroczy 3 (trzy) dni robocze Zamawiający może 
niezwłocznie odstąpić od umowy. Przepis ust. 1 stosuje się odpowiednio.

4. Przewidziane w tym paragrafie kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia przez Strony 
odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych, do wysokości 
rzeczywiście poniesionej szkody.

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej 
Wykonawcy należności na podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego.

§ 11
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Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zgody obu Stron i 
formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem nieważności.

§ 12
Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji niejawnych 
powziętych w trakcie realizacji umowy, które mogą mieć wpływ na stan bezpieczeństwa 
Zamawiającego, tj. obowiązków wynikających z przepisów ustawy z dnia z dnia 5 sierpnia 2010 r. o 
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r. Poz. 756) oraz przepisów wykonawczych do tej 
ustawy.

§ 13
1. Zamawiający nie wyraża zgody na dokonanie cesji wierzytelności wynikających z realizacji 

niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego, ustawy o ochronie informacji niejawnych, ustawie o ochronie osób i mienia 
oraz wydanych na ich podstawie aktów wykonawczych.

§ 14
Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszelkich sporów, które mogą wyniknąć na tle
realizacji niniejszej umowy, jednak w przypadku gdy nie osiągną porozumienia, zaistniały spór będzie
poddany rozstrzygnięciu przez Sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

§15
1. Administratorem powierzonych przez Wykonawcę danych osobowych jest Sąd Rejonowy dla 

Warszawy Pragi Południe w Warszawie z siedzibą przy ulicy Terespolskiej 15A w Warszawie 
(03-813).

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt możliwy jest za 
pośrednictwem adresu do korespondencji Administratora lub za pośrednictwem poczty 
elektronicznej: iod@warszawa-pragapoludnie.sr.gov.pl

3. Zamawiający oświadcza, że dane osobowe uzyskane od Wykonawcy w związku z realizacją 
niniejszej umowy będą przetwarzane przez Zamawiającego zgodnie z przepisami RODO oraz 
właściwymi przepisami prawa polskiego, w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

4. Strony zobowiązują się do:
a) wzajemnego stosowania zasad poufności wszelkich dokumentów i informacji uzyskanych od 

drugiej Strony w związku z wykonywaniem przedmiotem umowy, bez względu na sposób i formę 
ich utrwalania i przekazywania, zarówno w trakcie jej trwania jak i bezterminowo po wygaśnięciu 
umowy;

b) zabezpieczenia przed kradzieżą, uszkodzeniem i zaginięciem wszelkich otrzymanych dokumentów 
związanych z przedmiotem umowy;

c) niezwłocznego przekazywania drugiej Stronie informacji o wszelkich przypadkach naruszenia 
tajemnicy informacji prawnie chronionych lub o ich niewłaściwym użyciu.

5. Zachowanie poufności nie dotyczy informacji powszechnie znanych lub podlegających ujawnieniu 
jako informacja publiczna oraz nie jest wymagane jej zachowanie, gdy obowiązek ich ujawnienia 
wynika z obowiązujących przepisów prawa.

6. Postanowienia niniejszego paragrafu mają zastosowanie także do wszystkich osób, którymi 
Wykonawca posłuży się w celu wykonania umowy.

§ 16
1. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu 

dla każdej ze Stron.
2. Integralną część umowy stanowią:
1) Oferta Wykonawcy z d n ia ..................2023 r.;
2) Zapotrzebowanie na transport (wzór).
3) ........................................................................

Z A M A W I A J Ą C Y  W Y K O N A W C A
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