ZP-Pd/G/4/2018

Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ ZAKRES OBOWIAZKOW

PRACOWNIKOW OCHRONY WYKONAWCY

A.

1.

a)
b)
c)

Lokalizacja obiektow:

Gmach Sadoéw przy ul. Terespolskiej 15A, 03-813 Warszawa, w ktorym siedzib¢ ma Sad
Rejonowy dla Warszawy Pragi- Poludnie w Warszawie ( trwaty zarzadca nieruchomosci )
i Sad Rejonowy dla Warszawy Pragi-Pétnoc w Warszawie.

Pomieszczenia biurowe ( 5 pomieszczen na parterze i 1 pomieszczenie na I pigtrze ) w
nieruchomosci potozonej przy ul. Owsiana 12, 03-825 Warszawa. W pomieszczeniach
urzedujg pracownicy Zespotow Kuratorskiej Stuzby Sadowej ( zwane dalej ZKSS ) Sadu
Rejonowego dla Warszawy Pragi - Potudnie w Warszawie. Wynajmujacym
pomieszczenia na rzecz Sadu jest Firma HNW Sp. z 0.0. adres j.w.

Pracownicy ochrony podlegaja Wykonawcy oraz kierownictwu Zamawiajgcego.

. Sady przy ul. Terespolskiej 15A w Warszawie.

. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca sprawowal ochron¢ gmachu przy ul.

Terespolskiej 15A w Warszawie w ktérym siedzib¢ majg Sad Rejonowy dla Warszawy
Pragi- Potudnie w Warszawie i Sad Rejonowy dla Warszawy Pragi-P6inoc w Warszawie
wraz z przyleglymi terenami oraz znajdujacymi si¢ w nich osobami, celem zapewnienia
bezpieczenstwa zycia, zdrowia i nietykalnosci osobistej 0s6b przebywajacych w gmachu
Sadéw oraz celem zabezpieczenia obiektu przed uszkodzeniem, zniszczeniem i utratg
mienia. Przez teren przylegly nalezy rozumie¢ chodniki wokot gmachu Sadow, parkingi
wewnetrzne, tereny zieleni (trawniki) wokoét budynku. Ochrona polega na dziataniach
zapobiegajacych wykroczeniom 1 przestgpstwom przeciwko zyciu 1 zdrowiu o0sOb
przebywajacych w budynku Sadéw a takze mieniu Zamawiajacego, jak rédwniez
przeciwdziataniu powstawania szkody wynikajacej z tych zdarzen realizowana bedzie
przez kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej w rozumieniu ustawy z dnia 22
sierpnia 1997 r. o ochronie os6b i mienia (tekst jedn. Dz. U z 2017r., Poz. 2213 ze zm.)
umundurowanych i wyposazonych w identyfikatory osobiste zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach tej ustawy, podejmujacych czynno$ci oraz posiadajacych
srodki umozliwiajace skuteczng i zgodng z prawem realizacj¢ ustugi ochrony i dozoru
mienia.

Do obowiazkéw pracownikéw ochrony nalezy:

podejmowanie natychmiastowej interwencji w przypadkach zagrozenie zycia lub zdrowia
0sOb znajdujacych si¢ na terenie chronionej nieruchomosci oraz ich mienia lub mienia
Zamawiajacego, a w szczegdlnosci w przypadkach:

kradziezy, kradziezy z wtamaniem, rozboju, zakt6cania porzadku;

wandalizmu i niszczenia mienia zwtaszcza niszczenia zabezpieczen drzwi, zabudowan;
prob zawladniecia mieniem znajdujacym si¢ na terenie obiektow;




2) zapewnienie bezpieczenstwa oséb znajdujacych si¢ w granicach ochranianego obiektu
sadowego,

3) ochrona mienia znajdujagcego si¢ w budynku Sadu przed kradzieza z wlamaniem
powodujacym jego utrate lub zniszczenie,

4) podejmowanie dopuszczalnego prawem dzialania majgcego na celu uniemozliwienie
kradziezy, odparcie lub uniemozliwienie bezposredniego zamachu na mienie,

5) ochrona wyposazenia oraz dokumentéw sgdowych przed zaborem lub uszkodzeniem,

6) ochrona obiektu, pomieszczen i urzadzen przed dostgpem do nich oséb nieuprawnionych,

7) zwracanie szczegblnej uwagi na osoby, ktérych zachowanie w sposob oczywisty moze
zagraza¢ bezpieczenstwu chronionego obiektu oraz pozostawionego na nim mienia,

8) zapobieganie zakl6ceniom porzadku publicznego na terenie obiektu sadowego oraz
powiadomienie o powyzszym fakcie Kierownictwa Sadu i Policji Sagdowej,

9) ujawnienie faktow dewastacji mienia,

10)niedopuszczenie do filmowania, fotografowania lub szkicowania pomieszczen i rejonéw
objetych zakazem,

11)kontrola oséb wchodzacych za pomocg bramkowych oraz r¢cznych wykrywaczy metalu,

12)obstuga rentgenowskiego urzadzenia do przeswietlania bagazu,

13)obstuga bramki elektromagnetycznej ( METEOR 250 9100-082-4VPL ) do wykrywania
metalu oraz rentgenowskiego urzadzenia do przeswietlania bagazu,

14) zapewnienie bezpiecznej ewakuacji ludzi i dokumentacji stuzbowe;j,

15)udaremnienie wejsScia na teren Sadu osobom usitujgcym wnies¢ do budynku bron i
przedmioty niebezpieczne oraz podejrzane pakunki,

16) prowadzenie depozytow,

17)powiadomienie organdw $cigania o czynach przestepczych zaistniatych na terenie
chronionego obiektu sadowego oraz zabezpieczenie miejsca ich popelnienia do czasu
przybycia Policji,

18) prowadzenie dokumentacji stuzbowej wymaganej przez Kierownictwo Sadu,

19)przestrzeganie zarzadzen wydanych przez Kierownictwo Sadu oraz wykonywanie innych
polecen stuzbowych.

20)prowadzenia parkingdw wewnetrznych wraz z znajdujagcymi si¢ na nimi pojazdami i
urzadzeniami oraz prowadzenie w sytuacjach awaryjnych obstuge wjazdu i wyjazdu
samochodéw z parkingu i na parking oraz wykonywanie czynno$ci zwigzanych z
otwieraniem 1 zamykaniem bram wjazdowych,

21) dbanie o zachowanie czystosci i porzadku w pomieszczeniach udostepnionych przez
Zamawiajacego,

22)udzielanie pomocy osobom niepetnosprawnym wjezdzajacym i przebywajacym w
budynku Sadu.

23)w celu potwierdzenia codziennego $§wiadczenia pracy na rzecz Wykonawcy, zgodnie z
zapisami umowy, pracownicy Wykonawcy zobowigzani sa do bezwzglednego
podpisywania w dniu $wiadczenia pracy listy obecnos$ci. List¢ obecnosci, ktorg sporzadzi
Wykonawca bedzie zawierata daty, zakres godzin $wiadczenia ustugi, podpisy
pracownikow 1 bedzie znajdowaé si¢, az do zakonczenia kazdego miesigca w
pomieszczeniu wskazanym przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego.

3. Szczegdétowe wymagania dotyczace pracownikow ochrony:

1) Pracownicy ochrony zostang przeszkoleni w zakresie BHP i ppoz., ochrony danych
osobowych oraz zasad udzielania pierwsze] pomocy przedmedycznej na Kkoszt
Wykonawcys;

2) Pracownicy ochrony winni by¢ w czasie stuzby jednolicie umundurowani ( ciemna
jednolita kolorystycznie marynarka, ciemne jednolite kolorystycznie spodnie w kant, biata



koszula, krawat ) z widocznym emblematem i logo Wykonawcy pozwalajace na jego
czytelng identyfikacje;

3) Pracownicy ochrony muszg posiada¢ identyfikator z imieniem i nazwiskiem;

4) Pracownicy ochrony zobowigzani sg posiada¢ w trakcie petnienia stuzby niezbedny sprzet
1 wyposazenie, w tym: $rodki przymusu bezposredniego ( np. patki wielofunkcyjne,
kajdanki ) oraz $rodki tagcznosci wewngtrzne;.

4. Pracownikom Wykonawcy zabrania si¢ w szczeg6lnoSci:

1) opuszczania terenu nieruchomosci w wyznaczonym czasie pracy;

2) snu na posterunku w godzinach pracy;

3) informowania o0s6b postronnych o przebiegu stuzby, jej organizacji, warunkach
1 zaistniatych zdarzeniach;

4) przyjmowania wizyt os0b postronnych;

5) wnoszenia na teren nieruchomosci Zamawiajacego: alkoholu, srodkéw odurzajacych oraz
ich spozywania i przyjmowania;

6) wynoszenia lub wywozenia jakiegokolwiek mienia Zamawiajacego;

7) inicjowania dodatkowych przerw w pracy wykorzystywanych m. in. na palenie tytoniu.

5. Do zakresu dzialania i obowigzkéw dowddcy zmiany, nalezy:

1) nadzorowanie i kierowanie wykonywaniem zadan przez pracownikéw podleglej zmiany,
zgodnie z dokumentacjg ochronng i wytycznymi Zamawiajacego,

2) planowanie i kontrola wykonywania zadan przez pracownikéw ochrony,

3) monitorowanie obiektu przy uzyciu zainstalowanego systemu monitoringu CCTV,

4) informowanie na biezagco Zamawiajacego (Kierownictwa Sadu) o wszelkich wydarzeniach
zaistniatych na ochranianym obiekcie,

5) wykonywanie innych zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwem chronionego
obiektu, zlecanych przez Zamawiajacego

6) wspotpraca z Sekcjg Policji Sadowej Wydziatu Konwojowego Komendy Stotecznej
Policji,

7) powiadamianie upowaznionych pracownikow Zamawiajagcego o naglych zdarzeniach
zaistniatych w ochranianym obiekcie, a w przypadku zagrozen wzywanie grupy
interwencyjnej Wykonawcy, ktérej czas dojazdu na teren obiektu nie moze przekraczac 15
minut od chwili wezwania.

8) dokonywanie obchodéw ochranianego obiektu sgdowego oraz kontrola toku petnienia
stuzby na posterunkach,

9) przeprowadzanie interwencji w zwiazku z zaistnialymi zagrozeniami i powiadamianie o
tym przetozonych,

10) prowadzenie dokumentacji stuzbowej, w tym ksigzek do ewidencji zdarzen,

11)nadzorowanie, przyjmowania i wydawania z depozytu niebezpiecznych narzedzi oraz
prowadzenie zwigzanej z tym ewidencji,

12)nadzorowanie, przyjmowania 1 wydawania kluczy od pomieszczen szczegélnie
chronionych oraz prowadzonej zwigzanej z tym ewidencji,

13)w okreslonym czasie zataczanie i wylgczanie systemu alarmowego,

14)prowadzenie obserwacji technicznych systeméw zabezpieczen w tym systemu
monitorowania obiektu,

15)nadzér i obstuga urzadzen i systeméw alarmowych,

16)przeprowadzanie interwencji zwigzanych =z zagrozeniem bezpieczenstwa oraz
powiadamianie stuzb ratunkowych w sytuacji zaistnienia zagrozenia,

17)wykonywanie obchodéw gmachu sgdowego celem ustalenia sytuacji, stanu zagrozenia i
ochrony szczegdlnie waznych pomieszczen, urzadzen i punktéw newralgicznych,



18)dokonywanie kontroli sprawnosci technicznej $rodkéw zabezpieczenia 1 urzadzen
alarmowych oraz podejmowanie przedsigwzie¢ zmierzajagcych do usunigcia wykrytych
niesprawnosci,

19)rzetelne prowadzenie dokumentacji dotyczacej toku petnienia stuzby,

20)sprawdzanie wygladu zewngtrznego pracownikéw ochrony przed objeciem przez nich
stuzby i w czasie jej petnienia,

21)sprawdzanie zakresu wiedzy, dotyczacej zadah na wyznaczonym posterunku i udzielanie
instruktazy pracownikom ochrony przed objeciem stuzby,

22)nadzdér nad przestrzeganiem zasad nalezytego i1 kulturalnego zachowania si¢ pracownikow
ochrony w stosunku do wszystkich oséb znajdujacych si¢ w obiekcie,

23)organizowanie stuzby pracownikéw ochrony, w taki sposéb, aby okresowo nastgpowata
rotacja osobowa na posterunkach (celem eliminacji zjawiska tzw. monotonnej pracy),

24)wykonywanie innych polecen przetozonych stuzbowych.

6. Do zakresu dzialania i obowiazkéw pracownika ochrony ( w tym patrolu ) nalezy:

1) utrzymanie w gotowosci do natychmiastowego uzycia przydzielonych srodkéw przymusu
bezposredniego oraz innego wyposazenia,

2) wykonywanie zadan wynikajacych z tabeli stuzby i innej dokumentacji ochronnej,

3) doktadna znajomo$¢ obowigzkéw na kazdym posterunku petnienia stuzby,

4) sumienne 1 doktadne wykonywanie zadan stuzbowych w celu zapewnienia
bezpieczenstwa publicznego 1 wlasciwej ochrony mienia sagdowego,

5) przestrzeganie zasad nalezytego zachowania si¢ na stuzbie, dbanie o miejsce pracy oraz o
sw0j wyglad zewnetrzny,

6) wtasciwe przekazanie sluzby na posterunku, ktére moze nastagpi¢ jedynie z chwilg
przejecia obowigzkdw przez pracownika ochrony z innej zmiany,

7) nie opuszczanie wyznaczonego posterunku bez zgody dowddcy zmiany,

8) informowanie swoich przetozonych o wszelkich nieprawidlowosciach zaobserwowanych
w trakcie pelnionej stuzby,

9) Sciste przestrzeganie dyscypliny pracy,

10)doktadna znajomo$¢ przepisOw ppoz. obowigzujagcych na ochranianym obiekcie
1 trybu postepowania w sytuacjach zagrozen,

11)zamykanie drzwi wejsciowych i wyjsciowych w godzinach okreslonych przez Dyrektora
Sadu,

12)wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonych.

7. Ponadto do obowigzkéw patrolu nalezy:

1) pelienie stuzby patrolowej na terenie calego obiektu sadowego w tym rdwniez na
parkingach wewnetrznych,

2) niedopuszczenie do zniszczenia, dewastacji 1 kradziezy mienia sadowego oraz
podejmowanie zwigzanych z tym interwencji,

3) podejmowanie interwencji zwigzanych z zakidcaniem porzadku publicznego, sygnalizacja
systemu ppoz., przeciw wltamaniowego i przeciw napadowego,

4) podejmowanie niezbednych interwencji, w razie stwierdzenia zagrozenia bezpieczenstwa,
tacznie z ujeciem oséb stwarzajagcych w sposodb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla
zycia lub zdrowia ludzkiego, a takze chronionego mienia, w celu niezwlocznego
przekazania tych oséb Policji,

5) nie dopuszczanie do wnoszenia na teren sadowy przedmiotOw niebezpiecznych oraz
alkoholu,

6) nie dopuszczanie do wejscia na teren budynku os6b pod wptywem alkoholu lub innych
srodkéw odurzajacych,



7)
8)

9)

nie dopuszczanie do bezprawnego wynoszenia mienia sgdowego,

podczas patrolu sprawdzanie pomieszczen ogélnodostgpnych pod wzgledem naruszenia,
ich zabezpieczen technicznych takich, jak: zamknigte okna 1 drzwi, nienaruszone plomby,
stan okien i drzwi, inne usterki techniczne, itp.,

zwracanie szczegolnej uwagi na podejrzane torby, paczki, pakunki, itp.,

10)dbanie o schludny wyglad umundurowania,
11)wykonywanie innych zadan zwiazanych z bezpieczenstwem chronionego obiektu

1)

2)
3)

4)

5)

6)

1)
2)

zlecanych przez Zamawiajacego.

. ZKSS w obiekcie przy ul. Owsiana 12 w Warszawie

. Ochrona fizyczna Zespolow Kuratorskiej Stuzby Sadowej z siedziba przy ul.

Owsiana 12 w Warszawie polega na zapewnieniu bezpieczenstwa pracownikom
poprzez:

kontrolowanie oso6b udajacych si¢ do ZKSS w przypadku podejrzanego ich zachowania (z
wylaczeniem kuratoréw, sedzidw, pracownikéw resortu sprawiedliwosci, adwokatow,
radcow prawnych oraz funkcjonariuszy stuzb panstwowych, podczas wykonywania
obowiazkéw stuzbowych, ktérzy wchodzi¢ beda bez kontroli po okazaniu legitymacji
stuzbowej),

niedopuszczanie do wnoszenia na teren ZKSS broni, alkoholu, §rodkéw odurzajacych oraz
niebezpiecznych przedmiotdéw zagrazajacych zyciu 1 zdrowiu,

niedopuszczanie do wejscia na teren lokalu zajmowanego przez ZKSS oséb znajdujacych
si¢ pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych (np. narkotykows, itp.),
przekazywanie dowddcy zmiany do depozytu przedmiotdw i narzedzi uznanych za
niebezpieczne. Depozyt znajduje si¢ w gmachu Sadow przy ul. Terespolskiej 15A w
Warszawie.

podejmowanie stosownych interwencji w przypadkach zakl6cania porzadku oraz
nadzwyczajnych zdarzen, na wezwanie pracownika ZKSS,

kontrolowanie/sprawdzanie oséb i bagazu realizowane bedzie przy pomocy rgcznego
wykrywacza metali, ktéry zapewni Wykonawca.

Dodatkowe obowigzki pracownika ochrony w obiekcie przy ul. Owsiana 12 w
Warszawie:

wymagania okreslone w pkt B 3, B 4, B 6,

udzielanie pomocy osobom niepetnosprawnym.

Wykonawca zapewnia pracownikowi ochrony $srodek tacznosci bezprzewodowe;.

. Stuzba w ramach realizacji przedmiotu umowy powinna by¢ pelniona na

posterunkach w nastepujacy sposéb:

. Sady przy ul. Terespolskiej 15A w Warszawie.

PS 1. Pomieszczenie monitoringu — posterunek jednoosobowy, calodobowy. Stuzbe petni
1 kwalifikowany pracownik ochrony (dowddca zmiany ).

PS 2.Wejscie glowne do obiektu od strony ul. Terespolskiej — stuzbe pelni 3
kwalifikowanych pracownikow ochrony w dni urzgdowania sadéw, w godzinach 8:00-
18:00 (poniedziatek), 8:00 — 16:00 (wtorek — piagtek) - obstuga bramki
elektromagnetyczne] do wykrywania metalu, rentgenowskiego urzadzenia do
przeswietlania bagazu, obstuga wejscia/wyjscia stuzbowego.



PS 3. Brama wjazdowa — obstuga wejscia/wyjscia stuzbowego, posterunek jednoosobowy,
calodobowy. Stuzbe petni 1 kwalifikowany pracownik ochrony ( kontrola pracownikéw
oraz samochodoéw wjezdzajacych 1 wyjezdzajacych z terenu parkingu, wejscia/wyjscia
stuzbowe ).

PS 4. Pomieszczenie depozytu i kluczy oraz wspieranie pracownikdw ochrony z PS 2
( np. podmiana na positki ) - posterunek jednoosobowy calodobowy - stuzbe petni 1
kwalifikowany pracownik ochrony.

P 1 - Patrolowanie gmachu sagdéw wraz z parkingiem na zewnatrz w granicach terenu
sagdowego oraz podejmowanie interwencji — calodobowo — stuzbe¢ pelni 1 kwalifikowany
pracownik ochrony.

Szatnia — 1 osoba obslugujaca szatni¢ ( przyjmowanie odziezy na przechowanie i jej
wydawanie ) w obiekcie Sadéw w dni urzedowania Sadéw, w godzinach 8:00-18:00
( poniedziatek ), w godz. 8:00-16:00 ( wtorek-pigtek ), a w przypadku przedluzenia si¢
obecnosci petentow w budynku Sadow, koniecznosS¢ obstugi szatni wg. potrzeb. Szatnia
bedzie czynna w okresie od 1 wrzesnia 2018r. do 31 maja 2019r.

. ZKSS w obiekcie przy ul. Owsiana 12

PS 5. - Posterunek jednoosobowy - stuzbe petni 1 kwalifikowany pracownik ochrony w
dni urzgdowania Sadéw (poniedziatek-pigtek) w godzinach 8:00-16:00.

. Przepisy prawa.

. Prawa i obowigzki pracownikOéw ochrony okresla Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
19 grudnia 2013r. w sprawie szczegbélowego trybu dziatan pracownikéw ochrony (Dz. U.
z22013r., Poz. 1681).

. Zasady uzywania lub wykorzystywania srodkéw przymusu bezposredniego okresla ustawa
z dnia 24 maja 2013r. o srodkach przymusu bezposredniego i broni palnej ( tekst jedn. Dz.
U. z2017r., Poz. 1120, ze zm. )



