Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/12
Prezesa Sadu Rejonowego
dla Warszawy Pragi-Poludnie w Warszawie

Regulamin Czytelni akt
Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Poludnie w Warszawie

Czytelnia akt stanowi wydzielong cz¢$¢ Biura Obstugi Interesantéw utworzonego

w ramach Oddzialu Administracyjnego Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi —

Poludnie w Warszawie.

. Nadz6r biezagcy nad sprawnym dziataniem Czytelni akt sprawuje Kierownik Biura

Obstugi Interesantow.

. Czytelnia akt przyjmuje Interesantéw w poniedziatki w godzinach 8.30 — 18.00

oraz od wtorku do pigtku w godzinach 8.30 — 15.30, z zastrzezeniem, ze ostatnie

akta udostgpniane sg uprawnionym w poniedziatki do godziny 17.40, a od wtorku

do pigtku do godziny 15.10.

. W Czytelni akt udostgpniane sa akta spraw wszystkich wydzialdéw Sadu

Rejonowego dla Warszawy Pragi-Poludnie w Warszawie, jak rdéwniez

przyjmowane zamdéwienia na ich przegladanie.

. Czytelnia jest miejscem przeglgdania akt dla uprawnionych oséb, tj.:

a. stron postepowania;

b. obroncéw;

c. prokurator6w i os6b, do ktérych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o
prokuraturze (art. 62 k.p.c., tj. organizacjom spofecznym, art. 63! k.p.c., tj.

inspektorom pracy, art. 63° k.p.c., tj. powiatowemu rzecznikowi konsumentow);

o

pelmomocnikéw procesowych;

przedstawicieli ustawowych stron;

oskarzonych;

oskarzycieli positkowych;

podmiotdw okreslonych w art. 416 k.p.k. (podmioty, ktére uzyskaty korzysé
majgtkowg w warunkach okreslonych w art. 52 kk.) — zgodnie z art. 156 § 1
kpk.

i. zazgoda Przewodniczacego Wydziahu:
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= 0sO6b uprawnionych, o ktérych mowa w art. 525 k.p.c,, tj. kazdemu, kto
potrzebe przejrzenia dostatecznie usprawiedliwi;

* upowaznionych przedstawicieli organizacji spolecznych, ktére mogg
wstgpi¢ do toczgcego si¢ postgpowania w danej sprawie lub zglosi¢ w nim
swdj udzial (art. 94 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
23 lutego 2007 r. Regulamin urzedowania sqdow powszechnych);

= innych os6b niemajgcych uprawnien procesowych, okreslajac zakres
wykorzystania przez nie tych akt (art. 94 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 23 lutego 2007 r. Regulamin urzgdowania sqdéw
powszechnych);,

Pomieszczenie Czytelni objete jest monitoringiem.
Interesanci przyjmowani sa w kolejnosci zgtaszania si¢ do Czytelni akt.
Interesanci sktadajg zaméwienie na akta poprzez:
a. zlozenie pisemnego zamdwienia na formularzu dostepnym w Czytelni Akt;
b. telefoniczne zgloszenie zapotrzebowania na akta pod nr telefonu
022 50 91 163;

c. zlozenie zamoéwienia poprzez skorzystanie z formularza dostepnego na stronie

internetowej Sadu w zaktadce Biuro Obstugi Interesantow.
Akta znajdujace sie w Wydziale udostepniane sg do Czytelni akt niezwlocznie, w
czasie nieprzekraczajgcym 30 minut.
W sytuacji, gdy czas oczekiwania na akta znacznie przekracza 30 minut, a monity
pracownikéw Czytelni akt nie przynoszg rezultatow, majg oni prawo skierowac
Interesanta bezposrednio do Kierownika odpowiedniego Sekretariatu, celem
uzyskania szczegbtowych informacji.
Akta spraw, ktérych udostepnienie nie jest mozliwe w dniu ich zamoéwienia (np.
akta znajdujace si¢ w Archiwum), udostepniane sg w terminie ustalonym przez
osobe obstugujgcg Czytelnie z wlasciwym Wydziatem.
Czytelnia udostepnia akta zszyte lub polaczone inng technikg w sposéb trwaty, w

ktorych karty sg ponumerowane.

Akta spraw mogg nie zosta¢ udostepnione na dwa dni robocze przed terminem

rozprawy i dwa dni robocze po terminie rozprawy.
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Akta udostepniane sg po okazaniu waznego dowodu osobistego lub innego
waznego dokumentu umozliwiajgcego ustalenie tozsamosci.

Osoby zainteresowane przegladaniem akt w Czytelni majg prawo do zamdéwienia
wigcej niz jednych akt. Zapoznawacé sie jednak mogg jednorazowo tylko z jednymi
aktami. W celu przejrzenia kolejnych akt, Interesant obowiazany jest zwrocié akta
dotychczas przegladane, a nast¢pnie wydane zostang mu do wgladu kolejne akta.
Przegladanie akt moze odbywaé sie tylko w wyznaczonym, monitorowanym
miejscu przy stoliku. Przy jednym stoliku mogg by¢ jednorazpwo przegladane
tylko jedne akta.

W Czytelni mozna korzysta¢ z wlasnych materialow i spi‘zqtu audiowizualnego lub
informatycznego (np. aparatow fotograficznych, komputeréw przenos$nych,

skanerow) po wyrazeniu zgody przez osobe obstugujacg Czytelni¢ akt.

. Wydanie kserokopii dokumentéw z akt sgdowych mozliwe jest po zlozeniu

zamOwienia i wniesieniu stosownej oplaty. W kwestiach budzacych watpliwosci,
czy wydanie kserokopii z akt sgdowych jest dopuszczalne, decyzje podejmuje
Przewodniczacy Wydziatu.

Czytelnia wydaje kserokopie w dniu zlozenia wniosku, chyba, ze liczba
wskazanych do kopiowania kart przekracza liczbg 20. Woéwcezas kserokopie
wykonujg pracowniés; odpowiedniego Wydzialu, a termin ich odbioru jest
wyznaczany przez pracownika Czytelni, w zaleznosci od liczby zamoéwionych
kserokopii. Podobnie jest w przypadku, gdy zgod¢ na wydanie kserokopii musi
wyrazi¢ Przewodniczgcy Wydziahu.

Wykonanie fotokopii dokumentéw znajdujgcych sie¢ w aktach mozliwe jest bez
dodatkowej oplaty, po wypelnieniu stosownego wniosku, pod nadzorem
pracownika obshugujacego Czytelnie. W kwestiach budzgcych watpliwosci decyzje
podejmuje Przewodniczacy Wydziatu.

Poza wyjgtkami przewidzianymi powyzej, zabronione jest dokonywanie
jakichkolwiek czynnosci w aktach poza ich przegladaniem, a w szczego6lnosci ich
niszczenie, uszkadzanie, czynienie w nich adnotacji (podkre$len, zakreSlen,

notatek )oraz wynoszenie akt poza Czytelnig.




22. Osoby, ktérym zostaly udostepnione akta majg obowigzek ich poszanowania, a
wszelkie zauwazone uszkodzenia powinny by¢ przez nie zgloszone osobie
obstugujacej Czytelni¢ akt, w celu unikniecia poniesienia odpowiedzialnos$ci za
.zniszczenje akt.

23. Na terenie Czytelni akt obowigzuje zakaz korzystania z telefonéw komodrkowych,
spozywania napojow oraz positkéw. Osoby czytajgce akta zobowigzane sg do
zachowania ciszy i niezakt6cania spokoju innych os6b.

24. Przed skorzystaniem z Czytelni akt, osoby uprawnione majg obowigzek:

a. pozostawié w szatni okrycia wierzchnie;

b. okaza¢ osobie obslugujacej Czytelnie wazny dokument umozliwiajacy
stwierdzenie tozsamosci i ztozy¢ podpis w Rejestrze akt udostgpnianych do
wgladu oraz na karcie przeglagdowej w aktach, ktére to wpisy stanowia
jednoczesénie zobowigzanie do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

25. Osoby czytajace akta majg obowigzek stosowania sie do niniejszego Regulaminu

oraz zalecef i uwag osoby obshigujacej Czytelnie Akt.
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