Prezes
Sadu Rejonowego
dla Warszawy Pragi-Potudnie
w Warszawie

Warszawa, dnia 13 marca 2015 roku

Adm-021-9/2015

Zarzadzenie Nr 9/2015
Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie

z dnia 13 marca 2015r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie utworzenia Biura Obstugi Interesantéw w Sadzie
Rejonowym dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie

Stosownie do postanowiern § 32 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
23.02.2007r. - Regulamin urzedowania sgdow powszechnych (Dz.U. Nr 38, poz. 249 z pdzn.
zm.) zarzadza sie co nastepuje:
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W Regulaminie Czytelni akt Sagdu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2014 z dnia 06.03.2014r. Prezesa Sadu
Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1 punkt 9 Regulaminu Czytelni akt Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w
Warszawie, otrzymuje brzmienie ,,Akta znajdujgce sie w Wydziale udostepniane sg do
Czytelni akt niezwlocznie, w czasie nieprzekraczajgcym 2 godzin”.

2. punkt 10 Regulaminu Czytelni akt Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w
Warszawie, otrzymuje brzmienie ,W sytuacji, gdy czas oczekiwania na akta znacznie
przekracza 2 godziny, kierownik Biura Obstugi Interesantow informuje o powyzszym droga
mailowg lub telefonicznie kierownika Sekretariatu Wydziatu”.

§2

Zobowigzuje sie Kierownika Oddziatu Informatycznego do umieszczenia zmienionego
Regulaminu Czytelni akt na stronie internetowej Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-
Potudnie w Warszawie.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 marca 2015 roku.



Zakgcznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 9/2015 Prezesa
Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w
Warszawie

Regulamin Czytelni akt Sgdu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w
Warszawie

Czytelnia akt stanowi wydzielong cze$¢ Biura Obstugi Interesantow utworzonego w
ramach Oddziatlu Administracyjnego w Sadzie Rejonowym dla Warszawy Pragi -
Potudnie w Warszawie.

Nadzor biezacy nad sprawnym dziataniem Czytelni akt sprawuje kierownik Biura Obstugi

Interesantow.

Czytelnia akt przyjmuje Interesantow w poniedziatki w godzinach 8.30 - 18.00 oraz od

wtorku do pigtku w godzinach 8.30 - 15.30, z zastrzezeniem, ze ostatnie akta udostepniane sg

uprawnionym w poniedziatki do godz. 17.40, a od wtorku do pigtku do godziny 15.10.

ZamoOwienie na akta ztozone w poniedziatek po godzinie 15.30 realizowane jest dnia

nastepnego lub w innym wskazanym przez zamawiajgcego terminie.

W Czytelni akt udostepniane sg akta spraw wszystkich wydziatbw Sadu Rejonowego dla

Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie, jak réwniez przyjmowane zamoOwienia na ich

przegladanie.

Czytelnia jest miejscem przegladania akt dla uprawnionych osob, tj.:

a. stron postepowania;

b. obroncow;

c. prokuratorow i 0sob, do ktorych stosuje sie odpowiednio przepisy o prokuraturze (art. 62
k.p.c., tj. organizacjom spotecznym, art. 631k.p.c., tj. inspektorom pracy, art.633Kk.p.c., tj.
powiatowemu rzecznikowi konsumentow);

d. petnomocnikéw procesowych;

e. przedstawicieli ustawowych stron;

f. oskarzonych;

g. oskarzycieli positkowych;

h. podmiotow okreSlonych w art. 416 k.p.k. (podmioty, ktére uzyskaty korzy$¢ majatkowag w
warunkach okreslonych w art. 52 k.k.) - zgodnie z art. 156 § 1k.p.k.

i. za zgoda Przewodniczacego Wydziatu:

m 0s6b uprawnionych, o ktérych mowa w art. 525 k.p.c., tj. kazdemu, kto potrzebe



10.

przejrzenia dostatecznie usprawiedliwi;

m upowaznionych przedstawicieli organizacji spotecznych, ktére mogg wstapi¢ do
toczacego sie postepowania w danej sprawie lub zgtosi¢ w nim swoj udziat (art. 94
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 lutego 2007 r.
Regulamin urzedowania sgdow powszechnych)',

u innych o0s6b niemajacych uprawnien procesowych, okreslajac  zakres
wykorzystania przez nie tych akt (art. 94 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 23 lutego 2007 r. Regulamin urzedowania sgdow
powszechnych)',

Pomieszczenie Czytelni objete jest monitoringiem.

Interesanci przyjmowani sg w kolejnosci zgtaszania sie do Czytelni akt.
Interesanci sktadajg zamowienie na akta poprzez:

a. ztozenie pisemnego zamowienia na formularzu dostepnym w Czytelni akt;

b. telefoniczne zgtoszenie zapotrzebowania na akta pod nr telefonu
022 50 91 163;

c. ztozenie zamdwienia poprzez skorzystanie z formularza dostepnego na stronie

internetowej Sadu w zaktadce Czytelnia akt

Akta znajdujgce sie w Wydziale udostepniane sg do Czytelni akt niezwtocznie, w czasie
nieprzekraczajgcym 2 godzin.

W sytuacji, gdy czas oczekiwania na akta znacznie przekracza 2 godziny, kierownik Biura
Obstugi Interesantow informuje o powyzszym drogg mailowg lub telefonicznie

kierownika Sekretariatu Wydziatu.

n. Akta spraw, ktorych udostepnienie nie jest mozliwe w dniu ich zamodwienia (np. akta

12.

13.

14.

znajdujace sie w Archiwum), udostepniane sg w terminie ustalonym przez osobe
obstugujaca Czytelnie z wiasciwym Wydziatem.

Czytelnia udostepnia akta zszyte lub potaczone inng technika w sposob trwaty, w ktérych
karty sa ponumerowane.

Akta spraw moga nie zosta¢ udostepnione na dwa dni robocze przed terminem rozprawy i
dwa dni robocze po terminie rozprawy.

Akta udostepniane sg po okazaniu waznego dowodu osobistego lub innego waznego

dokumentu umozliwiajgcego ustalenie tozsamosci.



15-

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Osoby zainteresowane przegladaniem akt w Czytelni majg prawo do zamdwienia wiecej
niz jednych akt. Zapoznawac sie¢ jednak moga jednorazowo tylko z jednymi aktami. W
celu przejrzenia kolejnych akt, Interesant obowigzany jest zwréci¢ akta dotychczas
przegladane, a nastepnie wydane zostang mu do wgladu kolejne akta.

Przegladanie akt moze odbywac sie tylko w wyznaczonym, monitorowanym miejscu przy
stoliku. Przy jednym stoliku moga by¢ jednorazowo przegladane tylko jedne akta.

W Czytelni mozna korzystaC z wiasnych materiatdbw i sprzetu audiowizualnego lub
informatycznego (np. aparatow fotograficznych, komputeréw przenosnych, skaneréw) po
wyrazeniu zgody przez osobe obstugujacg Czytelnie akt.

Wydanie kserokopii dokumentow z akt sgdowych mozliwe jest po ztozeniu zamoOwienia i
whniesieniu stosownej optaty. W kwestiach budzacych watpliwosci, czy wydanie
kserokopii z akt sgdowych jest dopuszczalne, decyzje podejmuje Przewodniczacy
Wydziatu.

Czytelnia wydaje kserokopie w dniu ztozenia wniosku, chyba, ze liczba wskazanych do
kopiowania kart przekracza liczbe 20. Wowczas kserokopie wykonujg pracownicy
odpowiedniego Wydziatu, a termin ich odbioru jest wyznaczany przez pracownika
Czytelni, w zaleznosci od liczby zamowionych kserokopii. Podobnie jest w przypadku,
gdy zgode na wydanie kserokopii musi wyrazi¢ Przewodniczacy Wydziatu.

Wykonanie fotokopii dokumentéw znajdujgcych sie w aktach mozliwe jest po
wypetnieniu stosownego wniosku, bez dodatkowej optaty. W kwestiach budzacych
watpliwosci decyzje podejmuje Przewodniczacy Wydziatu.

Poza wyjatkami przewidzianymi powyzej, zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek
czynnosci w aktach poza ich przegladaniem, a w szczegdlnosci ich niszczenie,
uszkadzanie, czynienie w nich adnotacji (podkreslen, zakre$len, notatek) oraz wynoszenie
akt poza Czytelnie.

Osoby, ktérym zostaty udostepnione akta majg obowigzek ich poszanowania, a wszelkie
zauwazone uszkodzenia powinny by¢ przez nie zgtoszone osobie obstugujacej Czytelnie
akt, w celu unikniecia poniesienia odpowiedzialno$ci za zniszczenie akt.

Na terenie Czytelni akt obowigzuje zakaz korzystania z telefonéw komodrkowych,
spozywania napojéw oraz positkow. Osoby czytajace akta zobowigzane sg do zachowania
ciszy i niezaktdcania spokoju innych oséb.

Przed skorzystaniem z Czytelni akt, osoby korzystajgce majg obowigzek:



a. pozostawi¢ w szatni okrycia wierzchnie;

b. okazaC osobie obstugujacej Czytelnie wazny dokument umozliwiajacy stwierdzenie
tozsamosci i ztozy¢ podpis w Rejestrze akt udostepnianych do wgladu oraz na karcie
przegladowej w aktach, ktére to wpisy stanowig jednocze$nie zobowigzanie do
przestrzegania niniejszego Regulaminu.

25. Osoby czytajgce akta majg obowigzek stosowania sie do niniejszego Regulaminu oraz

zalecen i uwag osoby obstugujgcej Czytelnie akt.



